TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEOUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION SERVICIO ALCANTARILLADO ZONA 5
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c6DIGO SUBSISTEMA DE GESTION BE LA RETENCION (Afios} DISPOSICIGN FINAL
CALIDAD
SERIES, SUBSERIES, ¥ TIPOS
DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Praceso Procedimiento A"""’,‘f de Aschivo CT}| E {MT| S
Gestidn Central
3533002 25 INFORMES
3533002 25 25.1 Informes a Entidades de Control y Vigilancia N.A. N.A, 2 3 X X
Comunicacién oficial . . L .
Cumplidos los tiempos de retencion la serie se conserva
informe . "
totalmente por contener informacién sobre el desarrollo de
funciones y procedimientos de la entidad, asignacion de
responsabilidades y discusiones que determinaron la toma de
decisiones.
3533002 25 25.2 Informes a Otros Organismos N.A, N.A. 2 3 X X Cumplidos los tiempos de retencion la serie se conserva
Comunicacidn oficial totalmente por contener informacién sobre el desarrollo de
Informe funciones y procedimientos de la entidad, asignacién de
responsabilidades y discusiones que determinaron la toma de
decisiones.
3533002 25 25.6 Informes de Gestién N.A, N.A, 2 3 X
Comunicacion oficial Cumplidos los tiempos de retencién y perdidos sus valores
informe primarios se elimina.
3533002 53 REGISTROS OE OPERACION
3533002 53 53.6 Registros de operacion de Mantenimiento al Sistema de Redes Locales de MPML MPMLO101P 2 13 X
Alcantarillado Por todo lo anterior se plantea una muestra cualitativa por
cada cinco afios, atendiendo al volumen de produccién de la
Registro de atencidn a actividades de mantenimiento alcantarillado - subserie, que evidencien el registro completo de la operacién
limpieza — sondeo del mantenimiento que incluyan expedientes completos de
limpieza de alcantarillado, pozos, sumideros e inspeccién de
Registro de atencién a actividades de mantenimiento alcantarillado - ’\ redes. Ademds con esta muestra es posible reafizar los
Reposicion \ estudios e investigaciones sefialadas en los Valores
Registro de inspeccidn de pozos { Secundarios de esta ficha.
Registro de inspeccion de sumideros |
Registro de inspeccién de redes f
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CONVENCIONES

NOMBRE RESPONSABLE DEPERIDENCIA: ; 1

CT: Conservacion Total
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FIRMA RESPONSABLE DEpEmDENGIA: ~ )y

E: Eliminacion

RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: /

FIRMA RESFONSABLE GESTION DOCOMENTAL:

MT: Medio Tecnolégico

S: Seleccidn
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